ZAKEAD Zus
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

10

Wroctaw 24.11.2022
INFORMACIJA PRASOWA

Zatéz konto sam lub upowaznij swoja ksiegowq

Kazda osoba prowadzaca dziatalno$¢ musi mie¢ swoje konto na platformie internetowej PUE ZUS.
Nie trzeba go jednak zaktada¢ osobiscie gdyz moze to zrobi¢ posiadajacy upowaznienie —
petnomocnik.

Do tej pory obowigzek posiadania profilu na PUE ZUS mieli ptatnicy rozliczajacy sktadki za wiecej niz
5 osob.

- Po zmianach w przepisach obowiqgzek ten dotyczy wszystkich przedsiebiorcow — takze wtascicieli
matych firm, czyli zatrudniajgcych do 5 pracownikow oraz tych, ktorzy ptacq sktadki tylko za siebie —
méwi Iwona Kowalska-Matis regionalny rzecznik prasowy ZUS na Dolnym Slgsku. — Konto trzeba
obowigzkowo zatozy¢ do 30 grudnia samemu lub przez petnomocnika — dodaje.

Rzeczniczka wyjasnia, ze jezeli ptatnik sktadek samodzielnie nie zatozyt profilu na PUE ZUS, ale
upowaznit (udzielit petnomocnictwa) do swojej roli ptatnika inng osobe (np. ksiegowg lub
pracownika biura rachunkowego), to znaczy, ze ptatnik ma juz swéj profil na PUE ZUS.

- Zachecam wszystkich Zeby nie czekali na ostatniq chwile gdyz zatozenie konta wiqgze sie niekiedy z
koniecznoscig wizyty w ZUS a bardzo chcielibysmy uniknqg¢ tego, ze nasi klienci stojqg w kolejkach,
skoro teraz mozna to zrobic¢ od reki — zacheca Kowalska-Matis. — Konto na PUE ZUS to utatwienie i
ogromna oszczednos¢ czasu dla oséb prowadzqgcych firmy — zapewnia.

Rzeczniczka wyjasnia, ze do ZUS nie muszg przychodzi¢ tylko te osoby, ktore zaktadajg PUE poprzez
profil zaufany gdyz wtedy automatycznie takze ich indywidualne konto w ZUS jest zweryfikowane.

Jak zatozy¢ konto na PUE ZUS

Profil na PUE ZUS zaktadany jest zawsze dla osoby fizycznej.

Ptatnik sktadek — osoba fizyczna moze zatozy¢ profil dla siebie lub udzieli¢ petnomocnictwa innej
osobie (np. ksiegowej lub pracownikowi biura rachunkowego). Przedsiebiorcom, ktérzy prowadza
dziatalnos¢, jako osoba fizyczna, system automatycznie przypisze role ptatnik do konta PUE ZUS, gdy
dane w zaktadanym profilu bedg takie same jak te, ktore byly podane w zgtoszeniu ptatnika sktadek
(np. NIP, PESEL).

Ptatnik sktadek — osoba prawna Iub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej musi
dziata¢ przez ustawowych lub statutowych przedstawicieli, ewentualnie udzieli¢ petnomocnictwa
osobie fizycznej, np. swojemu pracownikowi lub pracownikowi biura rachunkowego.

Aby zatozy¢ profil na PUE ZUS trzeba:

1. wejs¢ na strone www.zus.pl i klikng¢ przycisk [Zarejestruj w PUE] (na gdrze strony).

2. wybra¢, dla kogo zaktadany jest profil — do wyboru jest rejestracja: [Dla Ciebie], [Dla przedsiebiorcow]
oraz [Dla firm]. Formularz rejestracyjny nieznacznie rézni sie w zaleznosci od dokonanego wyboru. Po
wybraniu rejestracji [Dla przedsiebiorcéw], poza danymi osobowymi, trzeba wpisa¢ NIP.

3. wybrac sposoéb rejestracji:

e za pomocg metod z portalu login.gov.pl (profil zaufany, e-dowdd, bankowos¢ elektroniczna),
e za pomocy kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
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e za pomocga bankowosci elektronicznej banku, ktéry Swiadczy takg ustuge wspdlnie z ZUS (lista
bankéw na www.zus.pl)
e za pomocy formularza rejestracji.

4. Przy rejestracji za pomoca login.gov, kwalifikowanego podpisu elektronicznego i bankowosci
elektronicznej, czes¢ danych w formularzu rejestracji wypetnia sie automatycznie. Metody te pozwalajg
rowniez na potwierdzenie tozsamosci, dlatego skorzystanie z nich nie wymaga wizyty w ZUS.

5. Przy rejestracji za pomocg formularza rejestracji (przycisk [DO REJESTRACJI]), trzeba wypetni¢ wszystkie
obowigzkowe pola. W ciggu 7 dni od rejestracji trzeba tez potwierdzi¢ swoja tozsamos¢ w dowolnej
placéwce ZUS lub podczas e-wizyty. Na wizycie trzeba mieé ze sobg dokument tozsamosci — dowdd
osobisty lub paszport.

Jak ptatnik - osoba fizyczna - moze upowaznic inng osobe do swojego profilu ptatnika na PUE ZUS

Aby upowaznic inng osobe do swojego profilu ptatnika na PUE ZUS, trzeba dla niej ztozy¢ petnomocnictwo w
ZUS. Mozna przekazac je w formie elektronicznej — przez PUE ZUS na odpowiednim formularzu (PEL) lub w
formie papierowej do placowki ZUS (pocztg lub osobiscie) - najlepiej skorzysta¢ z gotowego formularza PEL.
Na formularzu — w sekcji Zakres petnomocnictwa - trzeba zaznaczy¢ pole ,do zatatwiania spraw za
posrednictwem Platformy Ustug Elektronicznych ZUS (PUE ZUS) , oraz wpisa¢ date, od ktérej osoba
upowazniona ma mie¢ dostep do profilu ptatnika na PUE ZUS. Mozna tez poda¢ date korica nadanego
upowaznienia. Nastepnie nalezy zaznaczy¢, ze petnomocnictwo jest udzielane do roli ptatnik sktadek.
Petnomocnictwo sktadane elektronicznie mozna podpisaé: profilem zaufanym (PZ ePUAP), podpisem
osobistym (e-dowodem) lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Jak ptatnik - osoba prawna - moze upowazni¢ inng osobe do profilu ptatnika na PUE ZUS?

Aby upowazni¢ inng osobe do profilu ptatnika na PUE ZUS, trzeba dla niej ztozy¢ petnomocnictwo w ZUS.
Mozna przekazaé je w formie elektronicznej — przez PUE ZUS na odpowiednim formularzu (PEL) lub w formie
papierowej do placéwki ZUS (pocztg lub osobiscie) - najlepiej skorzystaé z gotowego formularza PEL.

Na formularzu — w sekcji Zakres petnomocnictwa - trzeba zaznaczy¢ pole ,do zatatwiania spraw za
posrednictwem Platformy Ustug Elektronicznych ZUS (PUE ZUS)” oraz wpisa¢ date, od ktérej osoba
upowazniona ma mie¢ dostep do profilu ptatnika na PUE ZUS. Mozna tez podac date korca nadanego
upowaznienia. Nastepnie nalezy zaznaczy¢, ze petnomocnictwo jest udzielane do roli ptatnik sktadek.

Jedli ptatnikiem sktadek jest spoétka, ktéra ma wielu przedstawicieli, ktérzy zgodnie z KRS wspdlnie musza
udziela¢ petnomocnictwa, to do formularza PEL nalezy dotaczy¢ zatacznik PEL-Z. Zatacznik musi
by¢ podpisany przez wszystkich przedstawicieli (instrukcja: "Jak podpisac i wystac elektronicznie przez PUE
ZUS zatacznik PEL-Z, gdy firme reprezentuje wielu przedstawicieli" - plik docx 217kb).

Petnomocnictwo sktadane elektronicznie mozna podpisaé: profilem zaufanym (PZ ePUAP), podpisem
osobistym (e-dowodem) lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

[1] Obowigzek zatozenia konta na PUE ZUS wynika ze zmian w prawie (art. 1 pkt 15 i art. 15 ust. 1 ustawy z
dnia 24 czerwca 2021 r. o zmianie ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych oraz niektérych innych ustaw,
Dz. U. poz. 1621)
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